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IV_SETTORE - Servizio Finanziario
Determinazione del IV_SETTORE n. 34 del 19/03/2026

OGGETTO:

FORNITURA MATERIALE DI CANCELLERIA PER GLI UFFICI COMUNALI

IL RESPONSABILE DEL SETTORE

Vista la delibera di Consiglio Comunale n. 30 del 29/09/2025 con la quale & stato
approvato il Documento Unico di Programmazione DUP per il periodo 2026/2028 e la
delibera di Consiglio Comunale n. 42 del 28/11/2025 con la quale € stata approvata la
relativa nota di aggiornamento;

Vista la delibera di Consiglio Comunale n. 48 del 22/12/2025 “Approvazione del Bilancio di
Previsione Finanziario 2026/2028 (art. 151 del D.Lgs. n. 267/2000 e art. 10 D.Lgs. n.
118/2011);

Vista la delibera di Giunta Comunale n. 121 del 23/12/2025 “Approvazione del Piano
Esecutivo di Gestione PEG — per il periodo 2026/2028 — parte contabile” con la quale sono
stati assegnati ai responsabili di posizione organizzativa gli obiettivi per il periodo
2026/2028;

Visti:
« gli articoli 107 e 109 del D.Lgs. n. 267/2000 che disciplinano funzioni e

responsabilita dei Dirigenti e il conferimento di funzioni dirigenziali;

il Decreto sindacale di nomina n. 13 del 15/12/2025 con il quale & stato individuato il

titolare di posizione organizzativa per 'anno 2026;

l'art. 183 del D.Lgs. n. 267/2000 e I'art. 26 e seguenti del Regolamento Comunale

di Contabilita che disciplinano le procedure di assunzione delle prenotazioni e degli

impegni di spesa;

lo Statuto Comunale;

il Regolamento Comunale sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi;

il regolamento di contabilita e il regolamento per la disciplina dei contratti;

'apposizione del Visto di Regolarita Contabile, sottoscritto dal Responsabile del

Servizio Finanziario, attestante la copertura finanziaria, ai sensi dellart. 51 —

comma 4, del D.Lgs. n. 267/2000;

il Decreto Legislativo n. 267 del 18/08/2000 ed in particolare I'art. 163 comma 3 e 1;

il D.P.R. n. 207 del 05/10/2000 e s.m.i. nella parte ancora vigente;

il D.Lgs. n. 36/2023 del 31/03/2023 “Codice dei contratti pubblici”;

il D.Lgs. 30 marzo 2011 n. 165;

le linee ANAC approvate;

Vista la Legge 30 dicembre 2025, n. 199 “Bilancio di previsione dello Stato per I'anno
finanziario 2026 e Bilancio Pluriennale per il triennio 2026/2028” pubblicata sulla Gazzetta
Ufficiale n. 301 del 30/12/2025;



IV_SETTORE - Servizio Finanziario

Determinazione del IV_SETTORE n. 34 del 19/03/2026

Vista la necessita di procedere all’acquisto di materiale di cancelleria per gli uffici
comunali;

Atteso che per l'acquisizione della fornitura di cui sopra € necessario procedere
all'affidamento della medesima ad idoneo operatore economico in qualita di appaltatore
per darne compiutamente attuazione;

Atteso che la normativa in materia di acquisizione di beni e servizi, modificata dalla Legge
n. 2085/2015, nel favorire sempre di piu il ricorso a centrali di committenza e agli strumenti
telematici di negoziazione (e-procurement), prevede:

1. l'obbligo per gli Enti Locali di avvalersi delle convenzioni Consip ovvero di
utilizzarne i parametri qualita/prezzo come limiti massimi per le acquisizioni in via
autonoma (art. 26, comma 3, della Legge n. 488/1999 e art. 1, comma 449, Legge
n. 296/2006). La violazione di tale obbligo determina, ai sensi dell’art. 1, comma 1,
della Legge di conversione n. 135/2012 e dell’art. 11, comma 6, della Legge di
conversione n. 115/2011, la nullita del contratto e costituisce illecito disciplinare
nonché causa di responsabilita amministrativa;

2. I'obbligo per tutte le pubbliche amministrazioni di avvalersi di convenzioni Consip
per 'acquisizione di energia elettrica, telefonia fissa e mobile, gas, combustibile da
riscaldamento, carburanti rete ed extra rete (art. 1, commi 7-9, D.L n. 95/2012,
convertito in Legge n. 135/2012);

3. l'obbligo per gli Enti Locali di fare ricorso al mercato elettronico della pubblica
amministrazione ovvero ad altri mercati elettronici per gli acquisti di beni e servizi di
importo pari o superiore a 5.000,00 euro e fino alla soglia comunitaria (art. 1,
comma 450, Legge n. 296/2006, come da ultimo modificato dall’articolo 1, comma
130, della Legge n. 145/2016). Anche in tal caso la violazione dell’'obbligo
determina la nullita del contratto e costituisce illecito disciplinare e causa di
responsabilita amministrativa, ai sensi dell’articolo 1, comma 1, della Legge di
conversione n. 135/2012;

Dato atto che la fornitura & di importo inferiore a Euro 5.000,00 e pertanto non €
obbligatorio il ricorso al Me.Pa. ai sensi dell'articolo 1, comma 450, della Legge n.
296/2006;

Dato atto che I'importo complessivo contrattuale della fornitura sopra specificata € inferiore
ad Euro 140.000,00 e che, pertanto, € possibile procedere in via autonoma all’affidamento
della fornitura in parola, ai sensi e per gli effetti dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n.
36/2023 mediante affidamento diretto e senza procedimento di gara;

Dato atto che le ragioni del ricorso allaffidamento diretto, senza confronto competitivo,
sono rinvenibili:
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nella necessita di espletare la fornitura quanto prima al fine di far fronte alle
necessita degli uffici comunali;

nella necessita di acquistare il materiale dal fornitore che dopo una precedente
analisi di mercato é risultato il solo che lo ha offerto con le caratteristiche e i requisiti
richiesti;

nella necessita di coniugare i principi di libera concorrenza, non discriminazione,
trasparenza e correttezza con i principi di efficacia, economicita, tempestivita e
proporzionalita e di risultato di cui agli artt. 1 e 3 del D.Lgs. n. 36/2023;

Visto l'articolo 18, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023 il quale prevede che il contratto
stipulato, a pena di nullita, in forma scritta ai sensi dell’allegato I1, articolo 3, comma 1,
lettera b), in modalita elettronica nel rispetto delle pertinenti disposizioni del codice
del’lamministrazione digitale, di cui al Decreto Legislativo 7 marzo 2005 n. 82, in forma
pubblica amministrativa a cura dell’ufficiale rogante della stazione appaltante, con atto
pubblico notarile informatico oppure mediante scrittura privata. In caso di procedura
negoziata oppure per gli affidamenti diretti, mediante corrispondenza secondo I'uso
commerciale, consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica
certificata o sistemi elettronici di recapito certificato qualificato;

Dato atto che:

ai sensi dell’'articolo 62, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023 la stazione appaltante,
fermi restando gli obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto e di negoziazione
previste dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa, pud
procedere direttamente e autonomamente all’acquisizione di forniture e servizi di
importo non superiore alle soglie previste per gli affidamenti diretti e all’affidamento
di lavori di importo pari o inferiore a euro 500.000,00, nonché attraverso
I'effettuazione di ordini a valere su strumenti di acquisto messi a disposizione dalle
centrali di committenza qualificate e dai soggetti aggregatori;

in base a quanto previsto dall’articolo 52, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023 per gli
affidamenti diretti di importo inferiore a Euro 40.000,00 la stazione appaltante
procedera alla stipula del contratto sulla base della dichiarazione sostitutiva di atto
di notorieta attestante il possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione
richiesti;

in base a quanto previsto dall’articolo 49, comma 6, del D.Lgs. n. 36/2023 per gli
affidamenti diretti di importo inferiore ad Euro 5.000,00, nonché dall’art. 13, comma
3, del vigente regolamento dei contratti approvato con deliberazione di Consiglio
comunale n. 54 del 30/12/2021, si deroga ai principi di rotazione in ragione del
limitato importo di affidamento nonché dell’affidabilita e serieta dimostrata dal
fornitore;
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Vista la richiesta di preventivo per la fornitura di materiale di cancelleria inviata in data
13/03/2026 alla ditta Sisters Srl con sede in Cadriano — Granarolo del’Emilia (Bo), Via
XXV Aprile n. 46, codice fiscale e P.IVA 02316361209;

Vista l'offerta pervenuta e acquisita al Protocollo Generale del’Ente dalla ditta Sisters Srl
per un importo di Euro 129,66 oltre IVA 22% per un importo complessivo di Euro 158,19,
Prot. n. 4708/2026 del 18.03.2026;

Vista la necessita di provvedere ad impegnare I'importo complessivo di Euro 158,19;

Preso atto che non sussiste conflitto di interessi anche solo parziale, ne gravi ragioni di
convenienza che impongono un dovere di astensione dall’esercizio della funzione di cui al
presente provvedimento in capo all’istruttore dell’atto, né in capo del responsabile di
posizione organizzativa firmatario dell’atto medesimo (Legge n. 241/90 art. 6bis);

Constatato il possesso da parte dell'operatore economico dei requisiti generali di cui all’art.
94 del D.Lgs. n. 36/2023, come da dichiarazione acquisita agli atti allegata;

Verificata la sussistenza dei requisiti di ordine generale delloperatore economico,
consultando le eventuali annotazioni sul casellario Anac;

Considerato che I'Ente ha provveduto alla verifica della regolarita contributiva del fornitore
affidatario, cosi come desumibile dal DURC allegato emesso in data 18/01/2026 e valido
fino al 18/05/2026;

Dato atto che, ai sensi dell’art. 92 del D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267 e s.m.i. occorre
adottare la presente determinazione a contrarre indicando:
« il fine che con il contratto si intende perseguire;
» ['oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali;
* le modalita di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti, in materia di
contratti delle pubbliche amministrazioni e le ragioni che ne sono alla base;

Considerato che il CIG di riferimento del presente affidamento € il BAD68BCCBA;

Dato atto che il presente provvedimento é rilevante ai fini della pubblicazione sulla rete
internet ai sensi del D.Lgs. 14 marzo 2013 n. 33 e s.m.i.;

DETERMINA

1. di approvare le premesse che costituiscono parte integrante e sostanziale del
presente atto;
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2. di affidare, per le ragioni specificate in premessa e qui approvate, la fornitura di

3.

4.

5.

6.

materiale di cancelleria alla ditta Sisters Srl con sede in San Pietro in Casale (Bo),
Via C. Battisti n. 29;

di stabilire che, in ragione di quanto disposto dall’art. 192, comma 1, del D.Lgs. 18
agosto 2000 n. 267, gli elementi identificativi della fornitura sono i seguenti:
» oggetto del contratto: fornitura di materiale di cancelleria per gli uffici
comunali
forma del contratto: ai sensi dell’art. 18, comma 1, del vigente Regolamento
dei contratti D.Lgs. n. 36/2023, la stipula del contratto avverra mediante
corrispondenza secondo l'uso commerciale, consistente in apposito
scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o sistemi
elettronici di recapito certificato qualificato;
clausole essenziali:
tempi di consegna: 5 giorni lavorativi dalla data di invio dell’ordine
corrispettivo: Euro 158,19
termini di pagamento: 30 gg. dalla data di ricevimento della fattura elettronica
tracciabilita dei flussi finanziari
la ditta fornitrice, come sopra rappresentata:
= assume gli obblighi di “tracciabilita” dei flussi di cui allart. 3 della
Legge 12 agosto 2010 n. 136 e s.m.i. codice CIG BAD68BCCBA;

di prendere atto che non sussiste conflitto di interessi anche solo parziale, ne gravi
ragioni di convenienza che impongono un dovere di astensione dall’esercizio della
funzione di cui al presente provvedimento in capo all’istruttore dell’atto, né in capo
al responsabile di posizione organizzativa firmatario dell’atto medesimo (Legge
241/90 art. 6 bis);

che la stazione appaltante procedera alla stipula del contratto constatando il
possesso da parte dell’operatore economico dei requisiti generali di cui all’art. 52
del D.Lgs. n. 36/2023 come da sua dichiarazione acquisita agli atti e allegata;

di impegnare, ai sensi dell’articolo 183 del D.Lgs. n. 267/2000 e del principio
contabile applicato all. 4/2 al D.Lgs. n. 118/2011, la seguente somma
corrispondente ad obbligazione giuridicamente perfezionata, con imputazione
all’esercizio in cui la stessa € esigibile:

Esercizio 2026
Finanziario

Cap./Art. 101802-1 Descrizione Cancelleria e stampati
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7.

8.

9.

M':‘S'me/ Program | , ;g:nziario U.1.03.01.02.001
CIG BAD68BCCBA | CUP -

Creditore Sisters Srl

Causale Acquisto materiale di cancelleria per gli uffici comunali
Importo 158,19

Modalita finanziarie | - ::';\7 nziato da |

di accertare, ai fini del controllo preventivo di regolarita amministrativo-contabile di
cui allart. 147-bis, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, la regolarita tecnica del
presente provvedimento in ordine alla regolarita, legittimita e correttezza dell’azione
amministrativa, il cui parere favorevole & reso unitamente alla sottoscrizione del
presente provvedimento da parte del responsabile del servizio;

di dare atto, ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall’art. 147-bis, comma 1,
del D.Lgs. n. 267/2000 e del relativo regolamento comunale sui controlli interni, che
il presente provvedimento comporta riflessi indiretti sulla situazione economico-
finanziaria del’Ente e pertanto sara sottoposto al controllo contabile da parte del
Responsabile del Servizio Finanziario, da rendersi mediante apposizione di visto di
regolarita contabile e dell’attestazione di copertura finanziaria, allegati alla presente
determina come parte integrante e sostanziale;

di are atto che il presente provvedimento é rilevante ai fini della pubblicazione sulla
rete internet ai sensi del D.Lgs. 14 marzo 2013 n. 33 e s.m.i.
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